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1) Ingresamos las credenciales 

de acceso y damos clic en iniciar 

sesión.  

 

 

 

 

 

 

2) Inmediatamente accedemos se muestra la página principal con los distintos módulos a los 

cuales se puede acceder. 

 

Como es el Modulo financiero accedemos a este el cual se encuentra ubicado en el lado izquierdo 

superior. 
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3) En este módulo encontramos todas las opciones referentes al área de gestión financiera; 

pago de facturas, instructivo de pago y consulta de facturas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) En este caso en particular deseamos consultar y descargar las facturas de un estudiante. 

Procedemos a dar CLIC en FACTURAS. 

 
Desplegándose la siguiente pantalla: 

 

En este recuadro se observa la información del estudiante, su responsable financiero, el 

grado que cursa y su categoría. Para tener las facturas de manera detallada damos CLIC en 

la opción VER FACTURA, como se observa a continuación: 
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Desplegándose el siguiente menú:  

 

 

En este cuadro se ve a detalle cada uno de los volantes generados por mes que tiene el/la 

estudiante, y a que corresponde si a pago de mensualidad o pago de matrícula. Además de esto te 

permite descargar los documentos como contrato del estudiante, pagare y carta de instrucciones. 
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En este ejemplo vamos a descargar una factura para pagar la mensualidad escolar 

correspondiente al mes de JUNIO: 

 

 

Ubicamos el mes de junio en la sección de volantes  
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Damos CLIC en el botón azul DESCARGAR y se abre la pestaña para guardar la factura en nuestro 

equipo y damos CLIC en guardar. 

 

Abrimos la ruta donde guardamos el documento abrimos e imprimimos la factura:

 


